PROCEDIMIENTOS

ACCESO AL SISTEMA

ACCESO A SISTEMAS CARSYS

SISTEMAS CARSYS
HACIENDO EL DIA MAS FACILIN

Version CATO 062023

'FJIMENEZ CONEXION,SRL

\/ Aceptar x Cancelar

NOTAS IMPORTANTES:

TODAS LAS PANTALLAS DE REGISTROS DE DATOS DE MANTENIMIENTO (CLIENTES,
VENDEDORES, COBRADORES, PRODUCTOS, SUPLIDORES, OTROS) SE MANEJAN POR
LOS CONTROLES O SIGNOS QUE SE ENCUENTRAN EN LA PARTE SUPERIOR DE LA
PANTALLA, EN ESTE EJEMPLO ESTA SOMBREADO DE COLOR ROJO PARA QUE SE
PUEDAN INDENTIFICAR LA BARRA CON LOS SIGNOS.

COLOCANDO EL MOUSE O CURSOR ENCIMA DE CADA SIGNO LE SALDRA LA
DESCRIPCION DE SU FUNCION.

EL PRIMER SIGNO SE POSICIONA EN EL PRIMER REGISTRO DE LA BASE DE DATOS, EL
SEGUNDO SIGNO VA RETROCEDIENDO UNO A UNO LOS REGISTROS, EL TERCER SIGNO
AVANZA UNO A UNO LOS REGISTROS, EL CUARTO SIGNO SE COLOCARA EN EL
ULTIMO REGISTRO DE LA BASE DE DATOS, EL SIGNO DE MAS(+) AGREGA UN
REGISTRO NUEVO, EL SIGNO DE MENOS(-) ELIMINA REGISTRO, EL TRINGULO INDICA
QUE ESTAMOS MODIFICANDO EL REGISTRO YA EXISTENTE, EL SIGNO DE POSTEO ES
PARA GRABAR EL REGISTRO LUEGO QUE SE FINALICE EL REGISTRO DE LOS DATOS.
EL SIGNO EQUIS(X), CANCELA CUALQUIER TIPO DE OPERACION QUE SE ESTE
HACIENDO (CANCELA) Y POR ULTIMO EL SIGNO LA FLECHITA INCLINADA REFRESCA
LA PANTALLA AL FINALIZAR LA OPERACION QUE SE ESTE HACIENDO.

EL SIMBOLO DE LOS MINICULARES !ﬁ) LE PERMITE BUSCAR LOS CODIGOS
NECESARIOS (CODIGO DE PRODUCTOS, CODIGO DE CLIENTE, VENDEDORES,
COBRADORES, SUPLIDORES, CUENTAS CONTABLES, OTROS).

EL SIMBOLO QUE REPRESENTA UN PUERTA INDICA LA SALIDA DEL SISTEMA.

BARRA GUIA
™ - v b3 iy 1



COMPROBANTES FISCALES

REGISTRO DE LOS COPROBANTES FISCALES
PROCEDIMIENTO
- /IMANTENIMIENTO/COMPROBANTES FISCALES

- % = > + - - ~ : <

¢

2 Comprantes Fiscales

Descripcion I Secuenciaj Hasta I Minimo I Tipo I Fecha Validez’ Paralelo
FACTURA DE CREDITO FISCAL 00000443 473 501 31112/2024  0000000OBO1
FACTURA DE CONSUMOD 00000000 02 00000000B02
NOTAS DE CREDITO 00000000 04 00000000E 04
—
INVENTARIO

REGISTRA UNIDADES DE MEDIDAS
PROCEDIMIENTO
- /INVENTARIO/MANTENIMIENTO/REGISTRA UNIDAD DE MEDIDA

i

Descripcion I
Cala L4
CARGO

Docena

FUNDAS

METRO LINE

CONVERSIONES DE UNIDADES DE MEDIDAS
PROCEDIMIENTO
- /INVENTARIO/MANTENIMIENTO/CONVENSIONES DE MEDIDAS

| v b4 i

) Conversion de Unidades de Medida <)
Cédigo |Descripcién |[UNM Base | Cantidad |  »

» CAJA, CaA 100, [

| |caR CARGO UND 1

| |ooc Docena UND , 12

| FUNDAS FUNDAS UND 1

| |METRO METRO LINE UND 1

(MO MO UND 1

| NUMERO NUMERD UND 1

| |oFE  OFERTA UND 1 -




LINEAS DE PRODUCTOS
PROCEDIMIENTO
- /[INVENTARIO/MANTENIMIENTO/LINEAS/SUBLINEAS

Marcas I Clasificacion |

Codigo IDesclipcién

1 BEBIDA
2 RESTAURANTE
PR GENERICO

< |:|
SUB LINEAS

PROCEDIMIENTO
- /[INVENTARIO/MANTENIMIENTO/LINEAS/SUBLINEAS

=
cop.ID | -

1

2

39

) Lineas y Sublineas
'Marcas Clasificacion |
Linea |1 |BEBIDA
Codigo |Desclipci6n
[ |1 REFRESTOS
| {2 JUGOS
3 CERVEZA

R4l

93 GENERICO

(4




REGISTRO DE PRODUCTOS

PROCEDIMIENTO
- /INVENTARIO/OPERACIONES/REGISTRA ARTICULOS(CTRL-A)

3 Mantenimiento de Articulos y/o Productos, \EI

Cédigo (00249047 4 | Descripcién FILTRO ACEITE KIA/MAZDA TUCSON |

Cédigo Barra |(DD:490~4?
Referencia (00242047
Unidad Medida|UND  |Unidad e

Obszervaciones |

Fecha Vencto. Mes/ Afio[MM/AAAA) Oiras Referencias K]

1 2| 3 |
4 5 6
Generales l Otras Informaciones ] Unidades de Medidas ] Comizion por Zonas ] Almacenes ] Compras
Clasificacion
Linea |15 [FILTROS SubLinea|33 |GENERICD
Marca |E|E| |Genéricu Modelo |99 |Gené[icg
Precios y Costos Conlthis  Sin Ithis [~ Uiliza Factor OP ?
Costo RD%$ [Ultimo] | 188,000 | Precio 1 Precio 2 Precio 3
Costo RD$ |0.000 {0,000 |0.000 0.000
Costo Calculo de Via $ 0.000
Factor Dp% | 0| 0| o
Descto. E ial :
e BeReel Precio Vta RD$ | 400000 |  250.000 | o.oon | 0.0




ENTRADAS DE INVENTARIO

- DARLE ENTRADA DE INVENTARIO AL PRODUCTO REGISTRADO
- /INVENTARIO/OPERACIONES/RECEPCION DE INVENTARIO

to m RECEPCION DE INVEN"  MName:
Alma m Almacen Principal ;

Atticulo | Descripcion __________| Precio_| Cantidad | Costo___| Costo Unit. | %De... | _Itbis | Costo Total |
| | | | | [ | |

(Ctrl + Del) Borra una linea.i I

<H

Total Bruto Descuento Sub Total Impuesto Valor Neto

L

PARA EL REGISTRO DE LAS RECEPCIONES DE INVENTARIO O COMPRAS:

DEFINICION DE CAMPOS:

EL TIPO DE DOCUMENTOS

ESTE VIENE PUESTO POR DEFECTO SON LAS LETRAS CON QUE IDENTIFICAMOS LAS
TRANSACCIONES.

NUMERQO:

ESTE ES LA SECUENCIA DE LAS TRANSACCIONES QUE SE VAN REGISTRANDO(ES
AUTOMATICA NO HAY QUE COLOCARLA).

FECHA

FECHA DE LA TRANSACCION O DEL DOCUMENTO QUE ESTAMOS REGISTRANDO.
CONDICION DE PAGO

ESTE NOS INDICA SI LA COMPRA QUE SE ESTA HACIENDO ES DE CONTADO O CREDITO.
SUPLIDOR:

INDICAMOS EL CODIGO DEL SUPLIDOR AL CUAL SE LE HIZO LA COMPRA.
ALMACEN:



COLOCAMOS EL CODIGO DEL ALMACEN AL CUAL VA DESTINADA LA MERCANCIA QUE SE
ESTA REGISTRANDO.

REF/FACT(:REFERENCIA/FACTURA):

ESTE CAMPO ES PARA COLOCAR EL NUMERO DE FACTURA DE LA COMPRA QUE SE ESTA
REGISTRANDO DEL PROVEEDOR

ORDEN(ORDEN DE COMPRA):

ESTE CAMPO ES UTILIZADO CUANDO HACEMOS ALGUNA ORDEN DE COMPRA (NO ES
OBLIGATORIO UTILIZARLO)

DATOS PARA EL REGISTRO DEL REPORTE 606(CUANDO APLIQUE)
TIPO DE COMPRA:
COLOCAMOS EL CODIGO DEL TIPO DE COMPRA PARA EL CUAL SE ESTA HACIENDO EL

REGISTRO EN CUESTION(BUSCA CODIGO EN LA VISOR O LUPA # )

MONTO SIN ITBIS:

COLOMOS EL MONTO DE LA COMPRA SIN ITBIS

TOTAL DE ITBIS:

ESTE EL MONTO TOTAL DE LA COMPRA REFERENTE AL ITBIS.

N.C.F SUPLIDOR (NUMERO DE COMPROBANTE FICAL DEL SUPLIDOR):

ESTE CAMPO ES PARA COLOCAR LOS DATOS DEL COMPROBANTE FISCAL DE LA COMPRA
DEL SUPLIDOR(11 DIGITOS(LETRA'Y NUMERO )), ESPECIFICAMENTE LA NOMENCLATURA O
EL TIPO DE COMPROBANTE(EJEMPLO :A0100100101).

NUMERO N.C.F. SUPLIDOR(NUMERO SECUENCIAL DEL COMPROBANTE FISCAL DEL
SUPLIDOR)

EN ESTE CAMPO PONEMOS EL NUMERO DEL COMPROBANTE FISCAL DEL SUPLIDOR (8
DIGITOS, SOLO NUMEROS) EJEMPLO 0000678

R.N.C. SUPLIDOR (REGISTRO NACIONAL CONTRIBUYENTE)

EN ESTE CAMPO PONEMOS LO R.N.C DEL CONTRIBUYENTE, SI AL MOMENTO DE
REGISTRAR EL SUPLIDOR SE COLOCO EL RNC, ESTE APARECERA AUTOMATICO AL
MOMENTO DE COLOCARL EL CODIGO DEL SUPLIDOR, SINO FUE ASI TENDRA QUE
DIGITARLO.

DETALLE DE LA COMPRA
ARTICULO:
COLACAR EL CODIGO DEL PRODUCTO QUE SE ESTA DANDO ENTRADA O QUE SE COMPRO.
DESCRIPCION:
ESTE MUESTRA EL NOMBRE DEL PRODUCTO.

PRECIO

MUESTRA EL PRECIO DE VENTA DEL PRODUCTO (PUEDE ODIFICARSE SI SE DESEA).
CANTIDAD

DEBE DIGITAR EN ESTE CAMPO LA CANTIDAD QUE SE COMPRO DE ESTE PRODUCTO
COSTO

DEBE DIGITAR EL COSTO DE COMPRA DEL PRODUCTO (SIN ITBIS EL SISTEMA CALCULA EL
ITBIS AUTOMATICO) Y PRESIONES DOS VECES ENTER PARA FINALIZAR LA LINEA DEL
PRIMER REGISTRO, SI SON VARIOS REGISTRO,0SEA, PRODUCTOS HAGA EL MISMO
PROCESO HASTA FINALIZAR.

AL CONCLUIR EL CURSOR DEBE QUEDAR EL LA ULTIMA LINEA, TAL COMO SE MUESTRA
LA GRAFICA.



3 Recepcion de Inventario EI [=] @

Documento[RI  |RECEPCION DE INVEN Niimero Fecha [24/072017
Condicién Pago (02  |Credito 30 dias s._.p|ido.|9r. |ALEX TUNING
Almacén (01 |LAS AMERICAS Ref /Fact. |3535 Orden | | |

Tipos de Compras |09 |CEIMPHAS Y GASTOS5 QUE FORMARAN PARTE DEL COSTO DE YENTA

MONTO SIN ITBIS TOTALITBIS N.C.F. SUPLIDOR NUMERD NCF SUPLIDOR RNC SUPLIDOR
|
500 |SD A0100100101 00009666 131248625 Costo Sin Itbis v
Articulo | Descripcian | Precio | Cantidad | Costo | Costo Unit. | 2De... | Ithis | Costo Total
9000 ARTICULO 350% DESCTO 0.00 200 250.00 250.00 90.00 390.00
0.00
|
] »
Total Bruto | Descuento | Sub Total | Impuesto | Valor Neto
500.00 0.00 500.00 90.00 590.00

Existencia  #iti ##0.00

Agrega Prodto. < Limpiar

B Grabar ‘ Impimir ‘ Agrega Proveedores

PARA FINALIZAR DEBEMOS PRESIONAR EL BOTON GRABAR, EL SISTEMA LE PREGUNTARA
SI ESTA SEGURO PARA FINES DE CONFIRMACION Y SI ESTA SEGURO PRESIONA OK, LUEGO
LE PRESETARA EL LA PARTE SUPERIOR QUE DICE NUMERO EL NUMERO CON QUE SE

GRABO LA OPERACION, PUDIENDO YA USTED IMPRIMIR EL DOCUMENTO SI ASI LO DESEA.

AJUSTES DE INVENTARIO

AJUSTES DE ENTRADA DE INVENTARIO

PROCEDIMIENTO
/INVENTARIO/OPERACIONES/AJUSTE DE ENTRADAS DE INVENTARIO
rs Ajustes Entrada de Inventario @
TipoDocumento AJE ~ [AJUSTE DE ENTRADA Niimero|
Referencia | Fecha Ajuste |11/062019
Almacén|| |
Conceptol
Articulo | Descripcion del Articulo | Referencia | UNM | Cantid... | CostoU | Importe

& Grabar Imuprimic| & Limpiar | || Total 0.00 Existencia i #1




DESCRIPCION DE LOS CAMPOS

EL TIPO DE DOCUMENTOS

ESTE VIENE PUESTO POR DEFECTO SON LAS LETRAS CON QUE IDENTIFICAMOS LAS
TRANSACCIONES.

NUMERQO:

ESTE ES LA SECUENCIA DE LAS TRANSACCIONES QUE SE VAN REGISTRANDO(ES
AUTOMATICA NO HAY QUE COLOCARLA).

FECHA

FECHA DE LA TRANSACCION O DEL DOCUMENTO QUE ESTAMOS REGISTRANDO.
CONDICION DE PAGO

ESTE NOS INDICA SI LA COMPRA QUE SE ESTA HACIENDO ES DE CONTADO O CREDITO.
SUPLIDOR:

INDICAMOS EL CODIGO DEL SUPLIDOR AL CUAL SE LE HIZO LA COMPRA.

ALMACEN:

COLOCAMOS EL CODIGO DEL ALMACEN AL CUAL VA DESTINADA LA MERCANCIA QUE SE
ESTA REGISTRANDO.

REF/FACT (: REFERENCIA/FACTURA): NO ES NECESARIO

ARTICULO:

COLACAR EL CODIGO DEL PRODUCTO QUE SE ESTA DANDO ENTRADA O QUE SE COMPRO.
DESCRIPCION:

ESTE MUESTRA EL NOMBRE DEL PRODUCTO.

PRECIO

MUESTRA EL PRECIO DE VENTA DEL PRODUCTO(PUEDE ODIFICARSE S| SE DESEA).
CANTIDAD

DEBE DIGITAR EN ESTE CAMPO LA CANTIDAD QUE SE COMPRO DE ESTE PRODUCTO
COSTO

DEBE DIGITAR EL COSTO DE COMPRA DEL PRODUCTO(ESTE COSTO VIENE DEL COSTO
REGISTRADO EN LA ULTIMA COMPRA'Y PRESIONES DOS VECES ENTER PARA FINALIZAR
LA LINEA DEL PRIMER REGISTRO, SI SON VARIOS REGISTROS,0SEA, PRODUCTOS HAGA EL
MISMO PROCESO HASTA FINALIZAR.

AL CONCLUIR EL CURSOR DEBE QUEDAR EL LA ULTIMA LINEA.



AJUSTES DE SALIDA DE INVENTARIO

PROCEDIMIENTO
- /INVENTARIO/OPERACIONES/AJUSTE DE SALIDAS DE INVENTARIO

(B R te Saids de Tnventant ==
Tipo DocimentgAJS ~ |AJUSTE DE SALIDA Nimero|
Refrencia | Ficha Ajuste [11/062019
Cmeeptol
Articulo ’ Descripcion del Articuo | Refitencia | UNM | Cartid... | CostoU | Imyporte
B Gaber Imprimir & Limpizl Total n_uu} Existencia  H#HE 1
B ———— g
CLIENTES

REGISTRO DE CLIENTES
/ICLIENTES/MAESTRA DE CLIENTES (CTRL-M)

B Maestro de Clientes ||
Codigo (1104 Mombre I!ALEX HDRGE ALEJAMDRO RAMOS é | ‘J
Apellidos Hazon Social I a

Direccion ID '

Descripcion I

Eédulal Teléfunul Celular I[EUE] Fax I

RNC Contacto |ORLANDO Propietario |
Email T witter I Ptos Acuml [T Cte Fideligno
Cta. o Tar. I Cilindro I Plan I ;I Fecha Compra

Generales | Otras Informaciones | Referencias I Fiador[ez] I Referenciaz Bancanas |

Localidad|1 |LOCALIDAD PRINCIPAL Tipo Cliente |01 |Detalle
Provincia|1 [DISTRITO NACIONAL Vendedor |1 [
Sector|1 [DISTRITO NACIONA Cobrador |1 [
Hesidencial |




FACTURACION

CREAR VENDEDORES
/[FACTURACION/REGISTRA VENDEDORES

&= = > - A v 48 Y

Codigo[E  [OFICINA

Dilecci6n|
Cédulal
Cobro M inimol

Teléfono l_
Comision|

= — ——

FACTURACION

CREAR FACTURAS(CREDITO O CONTADO)

IFACTURACION/OPERACIONES/REGISTRA FACTURAS(CTRL-F)

FCO ACTURAAL CONTADO 2110712024 568 1
l ()
Imprime
0099 GENERICO Consulta RNC BO1 FACTURADE CREDITOFISCAL 430
% IOFIC]NA
Al Codi Descripcion B Referencia | UnidadM. | Tenc | Cantidad | Precio | %Des | Cargo | Impussto | Precio Unit. |  Total Gral.

01

Items | Monto Bruto | Descuento | Menos Desc

0

Cargos | Sub Total Impuesto Monto Neto

Anticipo J Desglose

B, GatarlnpriniF2) B Grater 73)

& Retibo Financiar

¢ Limpiar




DEVOLUCIONES
e REGISTRAR HACER DEVOLUCIONES
CION/OPERACIONES/REGISTRA DEVOLUCIONES

L
pv__[ompecrsto | =
e

Descripcién Referencia %Des | Cargo [ Impuesto | PrecioUnit | TotalGral. |
1 ‘ \ \ ' \ \

Total Items Monto Bruto Descuento Menos Desc Cargos | Sub Total | Impuesto Monto Neto
0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0 0.00

e o

Coloque el tipo de Documento que desea devolver donde dice Factura Tipo de Documento (FCO =
Factura Contado/FCR= Factura Crédito) y el numero de Factura que desea devolver donde dice
NUMERO

Luego de colocada esa informacion presione ENTER, le aparecera la informacion de la factura y proceda
a Grabarla si es devolucion completa,

Tan pronto grabe le presentara un NUMERO SECUENCIAL en la primera linea de la pantalla cerca de
donde esta el tipo de documento DV. (OBSERVAR GRAFICO PARA ILUSTRACION DE LAS
DEVOLUCIONES).

CUENTAS POR COBRAR

e CREAR COBRADORES
e /CUENTAS POR COBRA/OPERACIONES/REGISTRA COBRADORES

] e

Codigo[E]  [OFICINA
Dire-::-::iﬁnl
Cédula] Teléfono|
Cobro Hinimul— Comision I—

PRESION EL SIGNO DE MAS (+) PARA AGREGAR NUEVOS COBRADORES



CUENTAS POR COBRAR (REGISTRA PAGOS DE FACTURAS)
-.CUENTAS POR COBRA/OPERACIONES/REGISTRA RECIBOS DE INGRESOS

3 Registro de Recibos de Ingresos
‘Tipo Docmto [RC IRECIBO DE CAJA Nimero | Referencia |
Fecha 15/042018 Fecha Vence | Caa | |Caja
TDO Cotizacion| | No. Cotizacién |
Cliente | | Teléfono | BT
Direccién| RNC |
Cobrador | | Vendedor | | |
Conoeptol Moneda ,W W Neto Aphwl'
Documentos | Detalle Contable | Imprimir Balancel

Tii (Nume| Pagaré | Fecha Vence l Pendiente | Cargo |Descto l Aplicado l Balance Actual l I

B Grabar | [ Imprimir| < Limpiar Aplicado Pendicate Apficar

Coloque el codigo del cliente donde dice CLIENTE, presiones ENTER y le aparecera la informacion del
cliente, presiones el botdn que dice BALANCE vy le aparecera las facturas que tiene ese cliente con balance
pendiente, Para aplicar los pagos presiones DOBLE CLICK encima de la factura que desea pagar (la parte
sombreada de AZUL), va presionando ENTER hasta llegar a la columna que dice aplicado, coloca el monto
que desea aplicar a la factura y presiona ENTER.

PAGO AUTOMATICQS, Si desea hacer el pago AUTOMATICO, 6sea, que el sistemas escoja la factura
que tomara el pago, entonces el PROCEDIMIENTO ES : Coloque el codigo del cliente presiones ENTER y
donde dice NETO APLICAR coloque el monto del pago y el sistema buscara las facturas del cliente con
balance y en orden antigiiedad de fecha ira aplicando los pagos hasta completar el monto registrado.



CUENTAS POR PAGAR

REGISTRA PROVEEDORES/SUPLIDORES
/ICUENTAS POR PAGAR/OPERACI ONES/REGISTRA SUPLIDORES/PROVEEDORES

B Suplidores (Proveedores). @
Codigo |1 [EJEMPLO DE PROVEEDORES, SRL ﬂ
Direceitn| C/ MACAO NO 3 SECTOR GALA, SANTO DOMINGO, DN
Contacto | Cédula |
Rnc [131248629 Teléfono|809-563-1938 Fax|
Otro Teléfono | Tipo Sup. |1 [Local
E-Mail | [
Banco| |
Mo. Cuenta | '
Cta. Contable |2-101-001-01 ICUENTAS X PAGAR SIL.OCALES
Tipo de NCF |

[ T}
PARA EL REGISTRO DE LOS PROVEEDORES O SUPLIDORES DEBEMOS HACER LO MISMO
QUE HACEMOS CON LAS PANTALLAS DE MANTENIMIENTO QUE ES UTILIZAR LA BARRA DE
CONTROLES UBICADA EN LA PARTE SUPERIOR DE LA PANTALLA PARA AGREGAR,

MODIFICAR Y GRABAR REGISTROS.

REGISTRA CARGOS A PROVEEDORES
-/CUENTAS POR PAGAR/REGISTRA CARGOS Y CREDITOS A PROVEEDORES

B Registra Cargos y Creditos a Proveedores/Suplidores @

Secuencia Nimero|

Tipo Dm:mtu|
Referencia CondiciénPago | | Fecha |24/072017 | Vence |
Suplidor | R.M.C.

Tipos de Compras I_ |
Monto Sin ithis  Ithis
Renglon 606 | | |

N.CF. Suplidor| Numero N.CE | Balance |
Concepto | Neto Aplicar
Moneda [RD  [Pesos Tasa [1.00 | NCEJ |
Documentos Afectados lDetaJle Coﬂtablel Desglosel Actualiza Tranzaccionss Elimina Repistro
Tipo | Nome | No Cuota | FechaVence | Referencia | Pendiente | Aplicado | Balance Actual | | |
I
5 Grabar | Imprim:i.r| ¥ Limpiar Aplicado Pendiente Aplicar




CONTABILIDAD

CONFIGURACION

PERIODOS FISCAL

REGISTRA PERIODOS FISCALES
/CONTABILIDAD/CONFIGUCARACION/PERIODO

Soer.c.andepem =]
Codigo IDesmpuon IFecha Inicio IFecha Fin IEstadoI &
P| 2014 Afio Fiscal del 2014 101/0172014 | 31/122014 | A (4
| | 2015 Ano Fiscal 2015 (01012015 |31/122015 | A
2017 | Afio Fiscal 2017 01/012017 |31/1222017 | A
2018 | Afio Fiscal 2018 (01/012018 | 31/122018 | A
2019 | Afio fiscal 2019 |01/012019 | 31/1272019 | A
X eican e Paodo =

Periodo Fiscal  Detalle de Periodo | Localidades |

Afio | Periodo | Fechalniio |  FechaFin  |Estado|
» 1 01/012018 31/0122018 a | [d
(| 2018 2| 01022018 | 28022018 | A
| 2018 3| 01032018 | 31032018 | A
(| 2018] 4| 01042018 | 30042018 | A
| 2018 5| 01052018 | 31052018 | A
|| 2013 6 01062018 | 300062018 | A
| 2018 70 01072018 | 31072018 | A
(| 2018] 8 01082018 | 31082018 | A
| 2018 9/ 01092018 | 30002018 | A

2018 10, 01102018 | 31102018 | A
| 2018 11| o1012018 | 30112018 | A




Y Definicion de Periodos =
Periodo Fiscal | Detalle de Periodo  Locatidades |
Afio | Periodo |  Fechalnicio |  FechaFin  [Estado| »
» 1 01012018 31/08/2018 A | (4
2018 2| 01022018 281022018 A
[ 2018 3 01032018 31/03/2018 A
[ 2018 4| ovosn01s 30042018 A |
[ 2018 5| 01052018 31/05/2018 A
| 2018 6 01062018 30062018 A
[ 2018 7 01072018 31/072018 A
| 2018 8 01082018 31/082018 A
[ 2018 9| 01092018 30092018 A
[ 2018 10, 01/102018 31/102018 A
(| 2018 11 01112018 30112018 A | e

:.

En esta definicion de periodos es la que utilizamos para definir los periodos fiscales con lo que vamos
a ir trabajando, los cuales en una primera pestafia definimos el periodo en sentido general y en las
otras 2 definimos en detalle los meses de cada periodo.

REGISTRA PERIODOS FISCALES
/CONTABILIDAD/CONFIGUCARACION/PARAMETROS CUENTAS

" “ v X i) 1
B Definicidn de Parametros E@ﬁ
Codigos de Diario
Cierre Ano Fiscal ®006]  Cuentas X CobratlECXC | pariodo Fiscal
InventarioEINV  Cuentas X Pagar [ECXP | 2018
Facturacion [EVTA Dev. Ventas [EDEV Centro Costo
Activos Fijof ACF~ Gastos Menores
Cuentas Contables
Utilidad Periodc 3-101-003 Costo Venta Credito |5-101-002
Efectivo|1-101-00201 | Costo Venta Contado [5-101-001
Tnventario | 1-103-001 Descuento Ventas [4-102-001
Ithis Pagado(Costo) |2-302-113 Otros Ingresos |4-104-300
Itbis Retenido Vta.[2-302-113  Cuentas por Cobrar [1-102-001
EmbarqueyFlete|  Declaracion Advanal |
Impuestos Aduana| Ofros Gastos |
Cuentas por Pagar|2-101-002  Avance Suplidores
Gastos Sezuro li Prestamo
Gastos Iv[enmesli Interes

En este punto es donde se definen una serie de cuentas que seran utilizada por el programa internamente,
dentro de estas definiciones esta el ANO del periodo Fiscal, el cual debe ser el afio con se esta operando,
para fines contable.

REGISTRA CATALOGO DE CUENTAS
/CONTABILIDAD/OPERACIONES/REGISTRA CATALOGO DE CUENTAS



3 Catalogo de Cuentas 7-
Nimero] [acTIvOs #§ Buscar |
Cuenta Control |
NivelentaI 1 Control por Centros de Costo]
i Clase Cuenta [ Tipo Cuenta
&+ Activo (" Costos .
205 e
0
 Ingreso (" Crédito Y

———
PARA EL REGISTRO DE LAS CUENTAS CONTABLE DEBEM

OS HACER LO MISMO QUE

HACEMOS CON LAS PANTALLAS DE MANTENIMIENTO QUE ES UTILIZAR LA BARRA DE
CONTROLES UBICADA EN LA PARTE SUPERIOR DE LA PANTALLA PARA AGREGAR,
MODIFICAR Y GRABAR REGISTROS.

ENTRADAS DE DIARIO

REGISTRAR ENTRADA DE DIARIOS
/ICONTABILIDAD/OPERACIONES/REGISTRA MOVIMIENTO DE CONTABILIDAD (E.D.)

S Regfstro de Entradas de Diario

ElalEs

Cédigo Diario| | Niimero | Fecha [24/072017 N

L E “AOVL — — = — N Elimina Entrada
Ttem I Cuenta | Descripcion | Centro |  Débito | Cradito | Concepto por Rezistro
| Grabar F3) Imprime (F6) < Limpiar )| DEDITO 0.00Crédito 0.00

|




PARA GENERAR ENTRADAS DE DIARIOS DE LOS AUXILIARES

PARA ESO TENEMOS UN MENU EL CUAL CONTIENE LAS ENTRADAS DE DIARIO DE LOS

AUXILIARIA (GENERA ENTRADAS DE DIARIO)
[ Genera Entradas de Diario | Detalle Contable Soporte T

Entrada Ventas

Entrada De Devoluciones

Entrada Diario Desembolsos de Caja
Entrada Inventario

Entrada de Cuentas Por Cobrar(Creditos)
Entrada de Cuentas Por Pagar

Entrada de diario de Cheques

Entrada de Diario Nomina

Entrada de Diario Activo Fijo

,B Entrada de Diario Ventas. 1
| Ao [2019 Periodo |03 Desde [01/052019  Hasta (311052019
Codigo Diario[EVTA  [Entrada de Ventas
2 "= Localidad Il l
Cuenta Descripcion |  Débito | Crédito
Totales 0.00 0.00
4 Limpiac | @ Buscar | [18 oo |

En la cual especificamos el afio en cuestion el periodo o0 mes en cuestion y al colocar esta informacién
automaticamente le saldra la fecha correspondiente a ese periodo especificado (previamente digitado estos
periodos en CONTABILIDAD/CONFIGURACION/PERIODOS).

COMO TAMBIEN PUEDE HACERLOS POR APLICACION INDEPENDIENTE.

*(VENTAS "FACTURACION’)
JFACURACION/OPERACIONES/ENTRADA DE DIARIO

* INVENTARIO (MATERIA PRIMA)



/INVENTARIO/OPERACIONES/ENTRADA DE DIARIO

*CUENTRAS POR COBRAR
/ICUENTAS POR COBRAR/OPERACIONES/ENTRADA DE DIARIO

*CUENTAS POR PAGAR
ICUENTAS POR PAGAR/OPERACIONES/ENTRADA DE DIARIO

*CONTABILIDAD (CHEQUES)

/ICONTABILDIAD/BANCOS/PROCESOS/ENTRADA DE DIARIO

LUEGO DE HABER REGISTRADO LOS PROCESOS EXPLICADO CON ANTERIORIDAD SE
PROCEDE A GENERAR LOS REPORTE DE LUGAR PARA FINES CONTABLE Y LOS CIERRES DE
MES

MAYORIZACION DE ENTRADAS

CONTABILIDAD/OPERACIONES/MAYORIZACION DE ENTRADA DE DIARIO

En el campo (Codigo Diario) se coloca el cédigo de Entrada de Diario(segun se desee), se coloca el afio
y el periodo que se desea mayorizar y finalmente se presiona Procesar, se puede Mayoriza un numero
de Entrada de Diario especifico si se desea en la parte que dice Numero de Entrada de Diario.

Este procedimiento lo que hace es postear o confirmar que todas las Entradas de Diario generada por el
sistemas (Auxiliares) y las generadas a través del programa Registra entradas de Diarios estén bien, para que
luego se pueda emitir el REPORTE DE MAYOR GENERAL

~

3 Mayorizar Entradas de Diario [-= “ [=] ”é&l

Codigo Dian'ol |
FechadeEntrads | | Nomero de Entrada
Af| | |Desde| = || Deste|
Periodo| | | Hasta| | | Hasta|

f Procesa:l < Limpiar I

Al momento de finalizar la marizacion de las Entradas de Diario ya podemos emitir los reportes
Financieros.

NOTA: Los reportes Financiero no van a estar disponible para presentar informacion hasta antes
haber mayorizado las Entradas de Diario.



MANEJO DE BANCOS

CREAR BANCOS
/ICONTABILIDAD/BANCOS/DEFINICIONES/BANCOS

M - v b4
‘%) Definicién de Bancos
 Generale: 5| Cuentas |
Codigo|45N  |ASOC. LA NACIDNAL
Direcciﬁnl
Teléfnnnl Fax I
Euntactul

CREAR SOLICITUDES DE CHEQUES

/ICONTABILIDAD/BANCOS/PROCESOS/SOLICITUD DE CHEQUES

Tecn. Salir

¥

Control Escolar  Genera Entradas de Diar Configuracion >
% Operaciones »
Consultas 4
Reportes »
Bancos » ’

Solictud de Cheques
Aprueba Cheques

Rechaza Cheques

Definiciones »
Procesos »
Consultas >
Reporte »

Transacciones Bancarias

' Actualiza transacciones

Imprime Cheques
Anula Cheques Actualizados(Reversa Pago)

Recupera Cheques Actualizado(Lo pone Pendiente)

Cambia Estado de Transacciones
Conciliacion Bancarias

Entrada de Diario
!




REGISTRA SOLICITUD DE CHEQUES

M Registro de Solicitudes de Cheques

Banco (BP  |BANCO POPULAR Nitroero # Checque
& R T—
No. Cuenta (739813517 | Nomina |  Avance | Fecha 0200702016
Beneficiario l l Fecha Vence
Concepto ' Ionto MonedaIRD ]1 00
Detalle Contable lDocumentosl @{ Iraprire Chequesl [y Actualiza Cheques' @{ Lprobar I Balance 1 L
Cuenta | Descripcién | CentoCo.. | Débito | Crédite | |
Pendiente Aplicar: 0.00 Debito Credito d
B Grabar Irprireir| <& Lirapiar Aplicado Pendiente &plicar

REGISTRAR TRANSACCIONES BANCARIAS

REGISTRAR TRANSACCIONES BANCARIAS (DEPOSITOS BANCARIOS, CREDITO
BANCARIOS, DEBITOS BANCARIOS Y CHEQUES)
/ICONTABILIDAD/BANCOS/PROCESOS/TRANSACCIONES BANCARIAS

Q Registro de Transacciones de Bancos
Tipo Transaccion I&"'ﬁ - l Fecha [24/07/2017 | Facha Vence
Banco [EFD BANCO POPULAE. Fulmulariul Nimero
No. Cuenta 718203041 CUENTA CORRIENTE MNomina [ Avance [ Solicitud No.

Eensficiario Balance |
Concepto DIC Mmtnl
Claze Gasto l_ I

Concepto NCF I
RNC]
Detalle Contable | Documentos
Cusnta Descripcion | CentoCo.. | Dsbite | Cradite | |
Pendiente Aplicar 0.00 0.00 0.00

‘ EGmharl me:m| <F Limpiar Aplicado Pendiente Aplicar




REGISTRO TRANSACCIONES BANCARIAS

TIPO TRANSACCION:

En este campo colocamos el tipo de transaccién bancarias (pago de con cheques, Transferencia, Depositos,
Debito, Credito) colocando el mouse en la Flecha esta le indicara el tipo de transaccion que se puede aplicar
en esta pantalla.

FECHA:

Fecha de la transaccion.

FECHA VENCE:

Fecha que vence el documento, por lo general esto es utilizado para las notas de debito.

BANCO :

Aqui colocamos el banco con el que vamos hacer la transaccion bancaria, este banco puede ser buscado en
el visor (mini culares).

FORMULARIO:

Informacion interna utilizada por el sistema para determinar el formato de la impresion de los cheques.
NUMERO:

Este es el numero de la transaccidn, si el sistema esta predefinido para la secuencia

No. CUENTA:

Colocamos el nimero de cuenta bancaria con la que estamos trabajando.

NOMINA

Este nos indica que la transaccion afecta algin empleado.

AVANCE:

Este nos indica que la transaccion es un avance a suplidores (cheque), esto es cuando se esta haciendo un
pago como avance a un suplidor el cual no nos ha dado factura todavia.

SOLUCITUD No.

Este nos muestra la secuencia de la solicitudes o la solicitud que se acaba de grabar.

BENEFICIARIO:

Persona 0 empresa a quien se le esta haciendo la transaccion.

CONCEPTO D/C:

Este campo no aplica.

MONTO:

Este es el monto de la transaccion en cuestion.

ESTADOS FINANCIEROS

/ICONTABILIDAD/REPORTES

*REPORTE DE ENTRADA DE DIARIO
/CONTABILIDAD/REPORTES/ENTRADA DE DIARIO
Se confirma que estan generada todas las entrada, para luego MAYORIZARLA

“MAYORIZAR: No es mas que postear las entradas confirmando que todo esta bien y que luego estas
entradas puedan ser vista en el MAYOR GENERAL.

*REPORTE MAYOR GENERAL
/ICONTABILIDAD/REPORTES/MAYOR GENERAL

*BALANCE DE COMPROBACION

/CONTABILIDAD/REPORTES/BALANCE DE COMPROBACION

Este reporte nos mostrara los balances de las cuenta, luego que especifiqguemos el afio en cuestion y el
periodo en cuestion (mes); La columna que dice BALANCE ANTERIOR ESTARA EN CERO HASTA
TANTO NO SE HAGA EL CIERRE DEL MES ANTERIOR

CIERRE PERIOS (POR MES)
/CONTABILIDAD/OPERACIONES/CIERRE DE PERIODO POR MES



Este procedimiento permite que se haga el cierre del mes de manera tal que se puede visualizar en la
BALANZA el periodo anterior de los meses.

Sin este procedimiento no es posible observar los resultados del balance anterior al periodo que este
procesando.

CIERRE FISCAL

/CONTABILIDAD/OPERACIONES/CIERRE DE PERIODO FISCAL

Este procedimiento permite que se haga el cierre del Periodo Fiscal



